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Conformación de procedimiento

PROCESO

GERENCIA

AREAS 

POSEEODORAS 

DE LA 

INFORMACIÓN

PLANIFICACIÓN COMUNICACIÓN TIC’S

INICIO

Notificar el inicio 

del proceso a las 

áreas poseedoras 

de la información

Envío de Memorando

Consolidar 

Informe de 

Actividades del 

departamento

Preparar matriz 

con información 

2023, para 

registro en 

Sistema CPCCS

Realizar Informe 

de Actividades 

del 

departamento

Logística 

del evento

Registro de la 

Información en 

el Sistema de 

CPCCS

Informe de 

Actividades del 

Departamento

Elaborar 

Informe de 

Actividades 

Institucional 

2023

Informe de 

Actividades de la 

Institución

Información para 

ser difundida en 

la web

Certificado de 

Registro en 

Sistema CPCCS 

2023

FIN

Elaboración de 

diapositivas
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Responsables

Autoridad Portuaria de 
Esmeraldas

Responsable del Proceso e información •Responsables del acto
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Analista de Tecnología Informática 

y Comunicación

Ing. Rafael Intriago

Analista de Planificación 2
Lic. Paola Montaño Mendoza

Jefa de Comunicación Social

•Registro en el Sistema
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